SeCyT

Gestion de Proyectos

Manual de Usuario

Indice
1. INZreS0 @l SISTEIMA .uecueeeieiiie ettt ettt et saesteetess e s aesbenae sbeaaaeeeeas pag.
2. Datos de acCes0 al SISEEMA.....cciiiieeecee ettt ettt e et a e e pag.
2.1 Registrarse en €l SiStEMa.......c.ccveeuieieie ettt e pag.
P AN ol o - | I ] =] 1 o - 1SS RRR pag.
3. Pantalla PrinCipPal..... .ttt et et st sre et e pag.
4. Aspectos importantes para la carga de datos.......ccecveevevece e, pag.
4.1 Campos de busqueda interactiva........ccoceeeeeeceicisisseere e pag.
4.2 Campos OblIgAtOrios.......ccceiece ettt et st pag.
4.3 Formato del curriculum y plan de trabajo......cceceveeceiceeeiecccice e pag.
B8 BT OIS e ucuietieeieteeeeet et et eteeteetesteetestestestesee e e e ses s e s sessessessessessesaesassesrneeeennnns pag.
5. Alta de NUEVO INtEGIraNte......cuvieeeieeeeeie sttt e e pag.
6. Baja de UN INtEGIaNTte.....cce ittt et e e e pag.
7. Cambio de Colaborador a INtegrante.........ccceceeeeccecece e pag.
IO T 0] o T o o [T o (o = TSRS pag.
9. Apéndice — Contacto Para CONSUILAS ....ccceveereereereereenreetteeeseeere e e eereersenbee e nannes pag.

10. Apéndice — Recuperacion y modificacion de Contrasefia.......cccceveereerveveeeeeennnnn. pag.

11

13

14

17

17



1. Ingreso al sistema

Para acceder al sistema WEBPROYECTOS debe ingresar en la siguiente direccidon web:

http://secyt.presi.unlp.edu.ar/cyt htm/WEBPROYECTOS
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culL*

Password*:

-]
Olvido su password?

Ingresar

2. Datos de acceso al sistema

v' Si usted ha utilizado el sistema “Solicitud de Subsidios Jévenes Investigadores” o “Solicitud de
Subsidios Viajes y Estadias”, debe utilizar la misma contrasefia.

v’ Siusted no ha utilizado ninguno de los sistemas del item anterior, pero ha utilizado el “Sistema de
Gestion de Proyectos”, debe utilizar la contrasefia de este sitio.

v’ Si usted no ha utilizado ninguno de los sistemas mencionados en los items anteriores, debe
registrarse.
2.1. Registrarse en el sistema

Debe REGISTRARSE, pulsando sobre la palabra “aqui” en la pantalla de inicio tal como se muestra a
continuacion.
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CulL®

—Seleccionar— v

Olvido su password?

Ingresar

Nuevo usuario? Bienvenido! Regl’stre


http://secyt.presi.unlp.edu.ar/cyt_htm/WEBPROYECTOS

El sistema lo llevara al “formulario de registro”.

culL* 1 g
Nombre * 2
E-mail * 3
Password * 4 _
Repetir password * 5
Facultad 6 - Seleccione una - v

Cadigo de seguridad *

Registrarse | (el © Campos requeridos

. Ingresar el nimero de CUIL.

. Ingresar Apellido y Nombre.

. Ingresar la direccién de correo electrdnico.

. Ingresar Contrasena.

. Reingresar Contrasefa.

. Ingresar su Facultad.

. Ingresar el cddigo de seguridad correspondiente.

NOoOubh wN R

Los campos con (*) son obligatorios.

Para confirmar el formulario Presionar el Botén “Registrarse”
Para rechazar la inscripcion Presionar el Botén “Cancelar”

Después de enviar el formulario visualizara un mensaje en la pantalla confirmando su registro.

Registrarse

© Gracias por registrarse! Recibird un e-mail con instrucciones para activar su cuenta.

Ingresar

A continuacidn debe ingresar a su correo electrdnico. Recibird un mail como el que se muestra a continuacion.
Debe hacer click sobre el link “click aqui para activar su cuenta”.



Secretaria de Clencia ¥ Técnica - U.N.L.P.

Estimado/a

Para activar su cuenta debe clickear en el siguiente link:

click aqui para activar su cuenta

El link recibido por mail lo redireccionara nuevamente al sistema de Gestidon de Proyectos. Podra observar una
pantalla indicando que su cuenta fue activada. A continuacion debera seleccionar el botéon “Ingresar” para
volver a la pantalla de inicio, donde podra acceder al sistema ingresando su nimero de CUIL y contrasefia.

2.2. Acceso al sistema
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C.U.LL*: 0. 00000000 .

Password*:

..+

Olvido su password?

Ingresar

Nuevo usuario? Bienvenido! Registrese aqui

Ingresar el numero de CUIL

Ingresar la contrasenia.

En “Perfil” seleccionar la opcién “Director de Proyecto”
Presionar el Botdn “Ingresar” para acceder al sistema.

wwn PR

ATENCION: Si no recuerda la Contrasefia, presione en el link “Olvidé su password?” y complete el formulario. (Ver
item 10 - pdgina 17)




3. Pantalla Principal

En esta pantalla se muestra la informacidn de aquellos proyectos en los que usted es director.

Proyectos

Biisqueda
Codigo
Director
Facultad © | _sejeccionar— v
Uitartodos || Buscer |
1-2de2
Identificador Cédigo Titulo Director Inicio Fin Facultad Estado
234 11/7001 Titulo del Provecto 1 Mombre 017 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DE L& Acreditado
Director
EDUCACION
42 11/2002 Titulo del Pravecta 2 gnmlzre 7 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DELA  Acreditado
irector

EDUCACION

Debe seleccionar el proyecto al cual desea acceder, tildando a la izquierda.

@ Integrantes 1-2de2

Wr Cadigo Titulo Director Inicio Fin Facultad Estado

@ 1142001 Titulo del Proyecto 1 Maormbre o ACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DE LA Acreditado
Iy EDUCACION
2 11/Z002 Titulo del Proyecto 2 . Mombre 7 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DE L& Acreditado
Director

EDUCACION

Una vez seleccionado un proyecto se habilitard un botdon denominado “Integrantes”.

@ Integrantes 1-2de2

Identificador Cédigo Titulo Director Inicio Fin Facultad Estado
el 34 112001 Narnbre del Proyecta 1 Mormbre 014 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIASDE LA Acreditado
Director
EDUCACION
2 11/2002 Mombre del Proyectn 2 Hormbre FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIASDELA  Acreditado
Director

EDUCACION

El botén “Integrantes” lo redireccionara a la siguiente pantalla donde podra dar de alta un nuevo
integrante, modificar las horas de un integrante, dar de baja un integrante o cambiar el rol de un
colaborador a integrante.

Integrantes

Proyecto - | 10001234/ | Titula del Prayecto

Investigador :

Tipo de integrante - | _sgjeccionar— £
Facultad - | _sgiaccionar— v
+| Agregar Integrante 1-5des
Tipo de Cargo docente Hs. dedicadas
Identificador Investigador C.LLL. Categoria Dedicacion Beca Carrera Investigador Alta Baja Facultad Estado Archivos
integrante UNLP al proy.
18068 TESISTA, BECARIO Investigador 1 slc No detlarado sid TIPO A FACULTAD DE PERIODISMO ¥ &
UNLP COMUNICACION SOCIAL
DIRECTOR Irwestigador 2 1 Profesor Adjunte 51 INVESTIGADOR FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ 20
Ordinaric ADJUNTO CONICET CIENCIAS DE LA EDUCACION
543 TESISTA, BECARIO Jryestigador 3 slc TIPO A 15 Alta 43
UNLP Recibida



4. Aspectos importantes para la carga de datos

A Antes de completar un formulario para crear la solicitud de alta o cambio de un
investigador se recomienda leer atentamente los siguientes puntos:

4.1 Campos de busqueda interactiva
El sistema cuenta con “campos de busqueda interactiva” esto quiere decir, que a medida que

usted va ingresando un texto, el sistema le proveera de forma automatica una lista de resultados
acordes a lo que usted ingresé (debe ingresar mds de 3 caracteres). Por ejemplo:

Titulo de posgrado: Q |ana|ista an

ANALISTA EN ORGANIZACION INDUSTRIAL
UNIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA (UIDE)

ANALISTA EN INFORMATICA ORIENTACION SISTEMAS
UNIVERSIDAD ARGENTINA DE LA EMRPESA (UIDE)

ANALISTA EN ORGANIZACION

F. Egreso :

Cargo docente - Mo declarado

Dedicacidn - </d

UNIERSIDAD ARGENTINA DE L& EMRPESA {URDE]

U. Académica ™ eacyTAD DE AS v

Lugar de Trabajo en la UMLP (Unidad de
Wy, 1922 DTO.DE ESPECTROC

ANALISTA EN ORGANIZACION ORIE

ANALISTA EN INFORMATICA ORIENT

ANALISTA EN INFORMATICA

TACION ADMINISTRATIVA

UNINERSIDAD ARGENTINA DE L& EMRPESA (URDE)

&EEIPJ\J PROCESAMIENTO DE DATOS

UNINVERSIDAD ARGENTINA DE L& EMRPESA (URDE)

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DEL EIETEHC [UCSE)

ACLARACION: Los campos de busqueda interactiva son:

Apellido y Nombre
Titulo de Grado
Titulo de Post Grado
Universidad

Lugar de Trabajo

AN NI NN

Si al realizar la busqueda del Titulo de Grado, del Titulo de Post Grado o de la Universidad no se
encuentran resultados, el sistema permite la carga del dato manualmente haciendo click en el
simbolo “+” que se encuentra a la derecha.

4.2 Campos obligatorios

Universidad *:

Los campos del formulario obligatorios estan identificados con un (*)



4.3 Formato del curriculum y plan de trabajo
Los formatos que el sistema admite para cargar esos archivos son:

DOC
DOCX
PDF
RTF

AN

4.4 Errores

El sistema advierte que existe algln error con la carga del formulario después de presionar el

botdn “Aceptar”, los errores mds comunes son:

v Que falte completar algiin campo (en los campos que presentan opciones como lo son “Tipo
de Investigador” o “Categoria de Docente Investigador” se debe seleccionar siempre alguna de

ellas, aunque sea “no posee” o “no declarado”).
v Que el investigador ya se encuentre en mas de dos proyectos.

v Que la cantidad de horas dedicadas al proyecto sean superiores a las horas que puede

prestar el investigador por su dedicacién.

5. Alta de Nuevo Integrante

Para poder realizar el alta de un nuevo integrante debe seleccionar la opcién “Agregar Integrante”:

+| Agregar Integrante

Tipo de Cargo docente
Identificador Investigador C.LLL. Categoria Dedicacion Beca Carrera Investigador Alta Baja Facultad
integrante UNLP
18068 TESISTA, BECARIO [ryestigadar 1 slc No declarado sid TIPO & D1/D1/2016 FACULTAD DE PERIODISMO ¥
UNLP COMUNICACION SOCIAL
4807 DIRECTOR Investigadar 2 n Profesor Adjunte 51 INVESTIGADOR 01/01/2018 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥
Ordinario ADJUNTO CONICET CIENCIAS DE LA EDUCACION
22843 TESISTA, BECARIO [rwestigaclar 3 sl TIPO A 01012017
UNLP
2642 INVESTIGADOR  [ryestigador 4 sl TIPO A 0110142017 FACULTAD DE IMFORMATICA
FORMADD UNLP

Se habilitard el formulario para realizar el alta, debe completar los datos y presionar
crear la solicitud

1-5de 5

Hs. dedicadas
Estado Archivos

al proy.
1 Ab |
Recibida
Alta :’ j
Recibida

“Guardar” para



Agregar Integrante

Identific ador :

Proyecto - 10001234 11/H767 Neodesarrollismo en crisis transicional. Contradicciones, barreras y limites de un proyecto he

Tipo de integrante *:

--seleccionar-- v
Apellido *: ||
Nombre *:
CUIL ™
E-Mail *:
Carge docente UNLP oo v

Obtencién del cargo :

Dedicacion *  _cejeccionar— ¥
Facultad . oleccionar— v
Universidad *:
(@ § @
Organismo - _coleccionar— ¥
Institucion de la beca ™ occionar— v
Tipo Beca:  _oqjeccionar— v
Obtencicn de la beca:
Lugar de trabajo - @ 50013 CENTRO DE INVESTIGACIONES GEOGRAFICAS (CIG)
Hs. dedicadas al proy. ™ 4
Titulo de grado : (@ 1334 LICENCIADO EN ECONOMIA 4
Titulo de posgrado :
(@ @

IMPORTANTE!!! los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamafio

. *.
Curriculum * | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdfidoc) por el sistema SIGEVA-UNLP (banco de datos de
actividades de ciencia y técnica)

_—
Plan de trabajo ™ | Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

[*) Campos requeridos

El primer paso para el ALTA de un integrante es BUSCARLO, para ello nos posicionaremos en
“Apellido y Nombre” y procederemos a escribir el apellido del integrante.
Si el investigador ya existe en nuestra base de datos, seleccidnelo y se auto completaran el resto de

los datos.



A La busqueda de un integrante se realiza por apellido o por DNI dentro del campo “Apellido”.
Si el integrante que usted desea incluir al proyecto no figura, significa que dicho integrante no existe

para el sistema, por lo que deberd ingresar sus datos manualmente.

v' Bulsqueda de un integrante por apellido:

Apellido *

: |Iopez|

MNembre *:

C.UILL ™

E-Mail *:

Cargo docente UNLP :
Obtencion del cargo :
Dedicacion :

Facultad :

LOPEZ GARCIA ALBERTO RAUL 5188710

LOFEZ GARCIA ALBERTO RAUL 5188710

LOPEZ ISABEL 5485661
LOPEZ ISABEL 5485661

LOPEZ ANTONIO AMADED 7846538
LOPEZ ANTONIO AMADEC 7848538

LOPEZ EDUARDO DANIEL 16760357
LOPEZ EDUARDO DANIEL 16760357
LOPEZ MARIA CARDLINA 18433028
LOPEZ MARIA CAROLINA 15435028

LOPEZ OSORNIO MARIA DE LAS ME
LOPEZ OSORNIO  MARIA DE LAS MERCEDES

-RCEDES 18331711
18531711 v

LOPEZ GARCIA SILVINA 21519095
LOPEZ GARCIA  SILVINA 21518085

LOPEZ OLIVIA VALERIA 24513189
LOPEZ OLIVIAVALERIA 24513180

LOPEZ LA VALLE GERARDO RAMON 30878931
LOPEZ LA VALLE GERARDO RAMON 30878031

LOPEZ MARIA MANUELA 30229655

Universidad *-

Categoria :

Carrera Investigador

Organismo :
LOPEZ  MARIA MANUELA 30220655
Institucicn de la beca : | LOPEZ MARISA ANA 16494091
LOPEZ  MARISA ANA 16404001
Tipo Beca: —-seleccionar-- v
v' Blsqueda de un integrante por DNI:
= .
Normbre * Pinero Marcos 25174805
Pifiero Marcos 25174805
CLUIL ™

Una vez completo el formulario, debe “Guardar” los datos para realizar el alta en el sistema:

IMPORTANTE!!! los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamafio

: =
Curriculum *: | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdfidoc) por el sistema SIGEVA-UNLP (banco de datos de
actividades de ciencia y técnica)

-
Plan de trabajo *: | Seleccionar archivo |NingUn archivo seleccionado

—

‘ Guardar ' Cancelar

[*) Campos requeridos



Una vez que guardo los datos, podra observar el nuevo registro en la tabla de integrantes con los
datos del nuevo integrante y un acceso a los archivos adjuntos. El estado de este registro es “Alta
Creada”

22642 INVESTIGADOR  Pifiero Marcos 20- sic TIFO A 0102017 FACULTAD DE INFORMATICA 20 alta 44
FORMADO 25174805- UNLP creada

Si selecciona el registro, en la parte superior de la tabla de integrantes podra observar una fila de
botones con acciones disponibles

| US|
+ Agregar Integrante r[zj' Modificar_alta =~ g Eliminar alta gy Dar Baja  [# Cambiar_colab [} Cambiar ded horaria ~ Jf Anular_baja/cambic  [B Enviar B Pdf 1 1-6de6
Hs.
Tipo de
Identificador Investigador C.ULL. Categoria Cargo docente UNLP Dedicacidn Beca Carrera Investigador Alta Baja Facultad dedicadas al Estado Archivos
integrante
proy.
16068 TESISTA, Irwestigadar 1 sit  MNodeclarado sid TIPC A D1/01/2016 FACULTAD DE PERIODISMO Y
BECARIO UNLP COMUNICACION SOCIAL
4607 DIRECTOR Investigador 2 mn Profesor Adjunto S INVESTIGADOR 01/01/2016 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥
Ordinario ADJUNTO CONICET CIENCIAS DE LA EDUCACION
® 22650 INVESTIGADOR Investigador 3 Jefe de Trabajos S TIPO A ovozmT FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS 10 Alta j j
FORMADO Practicos Ordinario UNLP Creada

Las acciones permitidas sobre un alta creada son:

v" Modificar Alta: Podra acceder nuevamente al formulario para editar los campos que necesite

v Eliminar Alta: Si por algin motivo no desea que el integrante dado de alta forme parte del
equipo, podra eliminar el alta creada.

v' Pdf: Podrd generar la versidon PDF preliminar de la solicitud de alta.

v Enviar: Una vez verificados todos los datos, debe “Enviar” el alta creada para hacer efectiva el
alta en el sistema.

A Una vez enviada la solicitud de un integrante no podra ser modificada.

Una vez que envid la solicitud de alta a través del sistema, podra observar que el estado del registro
paso a ser “Alta recibida”

td 22642 INVESTIGADOR  Fiflero Marcos 20- sic TIPO A 01/01/2017 FACULTAD DE INFORMATICA

FORMADO UNLP

La accién permitida sobre un alta recibida es:

v' Pdf: Podrd generar la versidn PDF definitiva de la solicitud de alta del integrante

A Para finalizar el trdmite debe presentar la solicitud de alta impresa y firmada en la Secretaria
de Ciencia y Técnica de su Unidad Académica. El alta del integrante se hara efectiva cuando sea
aprobada por la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP.
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6. Baja de un Integrante

Para dar de baja un integrante debe seleccionarlo y de las acciones disponibles en la parte superior
de la tabla, debe seleccionar la opcién “Dar Baja”

+| Agregar Integrante (%] Modificar_alta W Eliminar_alta il ) [# Cambiar_colab (% Cambiar_ded_horaria I Anular_baja/cambic Enviar Pdf 1-6de6
Hs.
Tipo de
Identificador Investigador C.ULL. Categoria Cargo docente UNLP Dedicacion Beca  Carrera Investigador Alta  Baja Facultad dedicadas al Estado Archivos
integrante
. proy.
SeIeCC|onar<___®
. 18088 TESISTA, Irvestigador 1 sic  No declarado sid TIPO A 01/01/2016 FACULTAD DE PERIODISMO ¥ [
|ntegrante
BECARIO UMLP COMUNICACION SOCIAL

Se habilitara el formulario para realizar la baja, debe completar los datos y presionar “Guardar” para
crear la solicitud de baja

Dar de baja Integrante

IMPORTANTE: con respecto a las solicitudes de bajas se debe tener en cuenta que, a los efectos del cobro de incentivos, el Ministerio
no permite que los docentes investigadores cambien de proyecto. Cada docente investigador es asociado a un proyecto hasta su
finalizacion y no puede solicitar incentivos por otro proyecto.

Identificador *: 18068

Proyecto ™ 10001234
Integrante *: Integrante 1
Fecha de baja ™

Explicar las consecuencias de la baja en el desenvolvimiento del proyecto *:
Explicar los motivos de la baja ™

Considerando la baja, indicar si el el proyecto cumple cen los siguientes requisitos

Minimo 2 integrantes categorizados con lugar de trabajo en la UN.LP:

Minimo 2 integrantes con mayor dedicacion en la Unidad Académica que se presenta el proyecto:

[*} Campes requeridos i
| _cuardar |

Una vez que guardd los datos, podra observar que el registro del integrante dado de baja se
encuentra en estado “Baja Creada”

Hs.
Tipo de Cargo docente
Identificador Investigador C.ULL. Categoria Dedicacion Beca Carrera Investigador Alta Baja Facultad dedicadas al Estado Archivos
integrante UNLP
proy.

18088 TESISTA, Investigador 1 sit No declarado sid TIPO A 010 )17 FACULTAD DE PERIODISMO ¥ [ Baja
BECARIO UNLP COMUNICACION SOCIAL Creada
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Si selecciona el registro, en la parte superior de la tabla de integrantes podra observar una fila de
botones con acciones disponibles

+ Agregarlntegramen [* Modificar_alta i Eliminar_alta i Dar_Baja  [# Cambiar_colab. [ Cambiar_ded_horaria T Anular_baja/cambio  [B Enviar Pdf I flpBiieg

Hs.

Tipo de Cargo docente
Identificador Investigador C.UlLL. Categoria Dedicacién Beca Carrera Investigador Alta Baja Facultad dedicadas al Estado Archivos
integrante UNLP
proy.
® 18068 TESISTA, DIAZ LOZANO 27- slc No declarado sid TIPO A 01/01/2016 24/03/2017 FACULTAD DE PERIODISMO Y (] Baja
BECARIO JULIAMA AGUSTINA 20139645 UNLP COMUMICACION SOCIAL Creada

Las acciones permitidas sobre una baja creada son:

v' Dar Baja: Permite acceder nuevamente al formulario para editar los campos que necesite

v Anular Baja / Cambio: Si por algiin motivo desea que el integrante dado de baja continue
formando parte del equipo, podra eliminar la baja creada.

v' Pdf: Podra generar la versidn PDF preliminar de la solicitud de baja.

v Enviar: Una vez verificados todos los datos, debe “Enviar” la baja creada para hacer efectiva la
baja en el sistema.

A Una vez enviada la solicitud de un integrante no podra ser modificada.

Una vez que envié la solicitud de baja a través del sistema, podrd observar que el estado del registro
paso a ser “Baja recibida”

18068 TESISTA Investigadar 1 sic  Nodeclarado sid TIFO A 01/01/2016 24/03/2017 FACULTAD DE PERIODISMO ¥ 8
BECARIO UNLP COMUNICACION SOCIAL

La accién permitida sobre una baja recibida es:

v' Pdf: Podrd generar la versidn PDF definitiva de la solicitud de baja del integrante

A Para finalizar el tramite debe presentar la solicitud de baja impresa y firmada en la Secretaria
de Ciencia y Técnica de su Unidad Académica. La baja del integrante se hara efectiva cuando sea
aprobada por la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP.

12



7. Cambio de Colaborador a Integrante

Para dar de alta a un colaborador como investigador debe seleccionarlo y de las acciones disponibles
en la parte superior de la tabla, debe seleccionar la opcién “Cambiar colab”

+| Agregar Integrante (# Medificar_alta  §f Eliminar_alta 1-1de1

B Dar_Baja _[# Cambiar_colab. (% Cambiar_ded_horaria ~ J§ Anular_baja/cambic |8 Enviar Pdf

Tipo de Cargo docente Carrera Hs. dedicadas al
Identificador Investigador C.U.LL. Categoria Dedicacion Beca Alta Baja Facultad Estado Archivos
j integrante UNLP Investigador proy.
Seleccionar s ; g - pp—_ .
I b d 4— 18437 COLABORADOR  Inwestigador 1 sle Mo declarade sid 01/01/2014 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DE LA 0
colaborador EDUCACICN

Se habilitara el formulario para realizar el alta del colaborador como investigador donde debe
completar el rol que le corresponde, las horas dedicadas al proyecto y editar todos los datos
desactualizados. Ademads debe adjuntar el CV y plan de trabajo

Cambiar Colaborador

Identificador

Proyecto :

Tipo de integrante *:
Apellido *:

Nombre ™

CULL ™

E-Mail *:

Cargo docente UNLP :
Obtencién del cargo :
Dedicacion :

Facultad :
Universidad *:
Categoria :

Carrera Investigador :
Organismo :
Institucion de la beca -
Tipo Beca :

Obtencién de la beca :

Lugar de trabajo *:

Hs. dedicadas al proy. *

Titulo de grado :

Titulo de posgrado :

19437

10000742  PROYECTO NEODESARROLLISTA. PROYECTOS DE SOCIEDAD EN DISPUTA, BARRERAS. LIl
INVESTIGADOR FORMADO v

APELLIDC

MOMERE

0-00000000-0

rnail@rnail.corm

Jefe de Trabajos Practicos Ordinario ¥

01/03/2017

Sl v

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION v
Wy M UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA {UNLP) ()
—-seleccionar-- ¥
--seleccionar-- v
—-seleccionar-- ¥
--seleccionar-- ¥
—-seleccionar-—- v

4 20013 CENTRO DE INVESTIGACIONES GEOGRAFICAS (CIG)

LICENCIADO EN ECONOMIA @

IMPORTANTE!!! los archivos a subir no deben superar los 4 Mb de tamafio

Curriculum *:

cionado

| Seleccionar archiva IMingun archivo sel

IMPORTANTE: EL CV debera ser el generado (pdfidoc) por el sistema SIGEVA-UNLP (banco de datos de

actividades de ci

iay )

Plan de trabajo *:

[*) Campos requeridos

| Seleccionar archiva | Ninglin archivo seleccionado

| Guartar | Cancetar
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Una vez completo el formulario, debe “Guardar” los datos para realizar la solicitud de cambio en el
sistema:

-
Plan de trabajo *: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

(*}) Campos requeridos

Una vez que guardo los datos, podra observar que el registro del colaborador dado de alta como
investigador se encuentra en estado “Cambio Creado”

19437 INVESTIGADOR  Irwestigador 1 sl Jefe de Trabaios Practicos S| 0110312017 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS 4 43
FORMADO Ordinario DE LA EDUCACION

Si selecciona el registro, en la parte superior de la tabla de integrantes podrd observar una fila de
botones con acciones disponibles

+| Agregar Integrante [ [* Modificar alta ~ §§ Eliminar_alta ~ §§ Dar Baja  [#) Cambiar_colab [# Cambiar_ded horaria =~ §§ Anular_baja/cambic ~ [B Enviar B Pdf ] 1-1de1
Carrera Hs. dedicadas
Identificador Tipo de integrante  Investigador C.U.LL. Categoria Cargo docente UNLP Dedicacion Beca Alta Baja Facultad Estado  Archivos
Investigador al proy.
T 18437 INWESTIGADOR Inwestigadar 1 sit Jefe de Trabajos Practicos Sl 014D FACULTAD DE HUMAMIDADES ' CIENCIAS 4 Cambio j j
FORMADO Ordinarig DE LA EDUCACION recibide

Las acciones permitidas sobre un cambio son:

v Cambiar colab: Podra acceder nuevamente al formulario para editar los campos que necesite

v" Anular Baja / Cambio: Si por algtiin motivo desea que el colaborador continde con el rol de
colaborador, podra eliminar el cambio creado.

v' Pdf: Podrd generar la versién PDF preliminar de la solicitud de cambio.

v Enviar: Una vez verificados todos los datos, debe “Enviar” el cambio creado para hacer efectiva
la modificacion en el sistema.

A Una vez enviada la solicitud de un integrante no podra ser modificada.

Una vez que envid la solicitud de cambio a través del sistema, podra observar que el estado del
registro paso a ser “Cambio recibido”

18437 INVESTIGADOR Inwestigador 1 slc Jefe de Trabajos Practicos S| 01032017 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS 4 d ﬁ
FORMADOD Ordinaric DE LA EDUCACION

La accién permitida sobre un cambio recibido es:

Pdf: Podra generar la versidn PDF definitiva de la solicitud de cambio de colaborador a integrante

A Para finalizar el tramite debe presentar la solicitud de cambio impresa y firmada en la
Secretaria de Ciencia y Técnica de su Unidad Académica. El cambio de colaborador a integrante se
harda efectivo cuando sea aprobado por la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP.
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8. Cambio de Horas

Para modificar la dedicacion horaria de un integrante debe seleccionarlo y de las acciones disponibles

en la parte superior de la tabla, debe seleccionar la opcion “Cambiar ded horaria”

+ Agregar Integrante [# Modificar_alta

Identificador  Tipo de integrante  Investigador

Seleccionar
integrante 4_—@

9556 TESISTA, BECARIO Inwestigador 1

W Eliminar_alta §§ Dar Baja [ Cambiar_colab ) B Anular_baja/cambio B Enviar Pdf
Hs.
Cargo docente
C.ULL.  Categoria Dedicacion Beca Carrera Investigador Alta  Baja Facultad dedicadas
UNLP
al proy.
slc Mo declarado sid POSGRADD o1/01/2014 FACULTAD DE HUMANIDADES 10
TIPOII ¥ CIENCIAS DE LA
CONICET EDUCACION

Se habilitara el formulario para modificar la dedicacién horaria del integrante.

Cambiar Dedicacion Horaria

Identificador :

Proyecto :

Apellide ™

Mombre *:

CULL *

E-Mail *:

Cargo docente UNLP :
Obtencion del cargo :
Dedicacion :

Facultad :

Universidad *:

Categoria :

Carrera Investigador -

Organisme :

Institucién de la beca :
Tipo Beca :
Obtencicn de la beca

Lugar de trabaje ™

Hs. dedicadas al proy. *:

Titulo de grado :
Titulo de posgrado :

Fecha del Cambio *:

(") Campos requeridos

Una vez completo el formulario, debe “Guardar” los datos para realizar la solicitud de cambio en el

sistema:

(*}) Campos requeridos

14400
10000742 PROYECTO NEODESARROLLISTA PROYECTOS DE SOCIEDAD EN DISPUTA, BARRERAS, Lily
BELLONI

PAULA

27-30379239-4

bellenipaula@yahoo.com.ar

—seleccionar-—- v

--seleccionar- ¥

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION ¥
N UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA (UNLP)
—-seleccionar—- ¥
--seleccionar-- v
—seleccionar- ¥
CONICET v
--seleccionar-—- v

G 20013 CENTRO DE INVESTIGACIONES GEOGRAFICAS (CIG)

LICENCIADO EN ECONOMIA




Una vez que guardd los datos, podra observar que el registro del integrante al cual le realizé la
modificacion se encuentra en estado “Cambio Hs. Creado”

9555 TESISTA, BECARIO Investigador 1 sic Profesor Titular EX 01/01/2014 FACULTAD DE HUMAMIDADES 12
Ordinario ¥ CIENCIAS DE LA
EDUCACION

Si selecciona el registro, en la parte superior de la tabla de integrantes podrd observar una fila de
botones con acciones disponibles

+| Agregar Integrante [ [# Modificar_alta @ Eliminar_alta = @ Dar_Baja  [# Cambiar_colab. = [# Cambiar_ded_horaria =~ Anular_baja/cambic Enviar Pdf ] =z
Carrera Hs. dedicadas
Identificador Tipo de integrante  Investigador C.U.LL. Categoria Cargo docente UNLP Dedicacién Beca Alta Baja Facultad Estado Archivos
Investigador al proy.
"] 19437 INVESTIGADOR  [restigador 1 sic  Jefe de Trabajos Practicos Sl 01/03/2017 FACULTAD DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS 4 Cambio 43
FORMADO Ordinario DE LA EDUCACION recibido

Las acciones permitidas sobre un cambio de horario creado son:

v' Cambiar ded horaria: Podra acceder nuevamente al formulario para editar los campos que
necesite

v" Anular Baja / Cambio: Si por algtiin motivo desea cancelar la solicitud de cambio en la dedicacion
horaria, podra realizarlo a través de esta opcidn.

v' Pdf: Podra generar la versién PDF preliminar de la solicitud de cambio.

v Enviar: Una vez verificados todos los datos, debe “Enviar” el cambio creado para hacer efectiva
la modificacién en el sistema.

A Una vez enviada la solicitud de un integrante no podra ser modificada.

Una vez que envid la solicitud de cambio a través del sistema, podra observar que el estado del
registro paso a ser “Cambio Hs. recibido”

9556 TESISTA, BECARIO  Irwestigador 1 sic  Nodeclarade sid 01012014 FAGULTAD DE HUMANIDADES 12
¥ CIENCIAS DE LA

EDUCACION

La accién permitida sobre un cambio recibido es:

v Pdf: Podré generar la version PDF definitiva de la solicitud de cambio de colaborador a
integrante

A Para finalizar el tramite debe presentar la solicitud de cambio impresa y firmada en la
Secretaria de Ciencia y Técnica de su Unidad Académica. El cambio en la dedicacién horaria se hara
efectivo cuando sea aprobado por la Secretaria de Ciencia y Técnica de la UNLP.
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9. Apéndice — Contacto para Consultas

Cualquier consulta se puede comunicar por correo a la direccién proyectos.secyt@presi.unlp.edu.ar o

por teléfono al 644-7006.

10. Apéndice — Recuperacion y Cambio de Contrasena

RECUPERAR CONTRASENA

En la pantalla principal, presionar “Olvidé su Password?”

SeCyT

Gestion de Proyectos

CuUlL*

Password*:

[ —Seleccionar— y

Olvido su password?

En la siguiente pantalla debe ingresar su CUIL o su direccién de correo y hacer click sobre el botén

“Resetear Password”

SeCyT

Gestion de Proyectos

Si olvido su password y quiere cambiaria, ingrese su CUIL

0 e-mail y le enviaremos una nueva

CUIL o e-mail *:

Resetear password

(*) Campos requeridos

Por mail recibird una clave para poder acceder nuevamente al sistema.
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